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PROCEDIMIENTO GENERAL PARA AUTORIZACIONES Y RENOVACIONES
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8. Recibir constancias por 7. Esperar a recibir 6. Cargar la documentacioén 5.Cargar el comprobante
medio del SMA en las observaciones digital de los valuadores de pago digital
Bandeja de constancias (su ejecutivo la validara) (su ejecutivo la validard) 4




SHCP SOCIEDAD
HIPOTECARIA

SECRETARIA DE HACIENDA FEDERAI.

Y CREDITO PUBLICO

OJO! EL PROCEDIMIENTO GENERAL CAMBIA CUANDO SE TRATA DE UN VALUADOR DE NUEVO INGRESO.
EN ESTE CASO, PRIMERO DEBERAN CAPTURAR TODA LA INFORMACION ANTES DE PODERLO COTIZAR

SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL

\ Captura intormacion
rocadimienios ~ 1 . . . \ . hato .
\ Inscripcion Unidades de Valuacion ~
Datos Personales
Registro de Nuevo VP~ Solicitud de Registro VP.
Autorizacion de VP~ Tablero Registro VP Nomore
Renovacion UV~ Valuacion Solicitud
Renovacion VP~ Rechazada e

Remocion de VP~

Camt je Informacion Solicitud m
Cambio Informacion VP~ para Valuador Eliminada
Cambio Informacion UV~ S.ADE Profesional
1. I n g resa r a I S MA Terminacién Anticipada UV~
Terminacion Anticipada VP~ A.DECV. Renovacion Valuador Solicitud n
Tablero Pruebas Sistemas Profesiona Eliminada
=

*Una vez capturada y guardada la informacion del valuador, el seguimiento del tramite se llevara a cabo en Tablero Registro
VP, donde se aprobara la solicitud y se le permitira a la UV cargar el expediente digital para después ser validado por su
ejecutivo.

*Cuando la solicitud quede cerrada en el tablero, podran encontrar al valuador de nuevo ingreso en el cotizador.
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FEDERAL

1. INGRESAR AL SMA

NOTA:

En caso de tener algun
problema con su sesién o con
su contrasefa, favor de Nombre de Usuario
comunicarse con su ejecutivo.

Contrasefia

SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL

Utilizando el nombre de usuario y contrasena
proporcionados por esta Direccion de SHF

Recuerden utilizar estos navegadores: G e Eﬂggsm - ~

Google chrome



SHCP

SECRETARIA DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

RENOVACION DE UNIDADES DE VALUACION

2. COTIZAR

SOCIE! HIPOTECARIA FEDERAI

SMA

WE y Prc -

Reportes »

Inscripcion Unidades de Valuacion«
Registro de Nuevo VP~
Autorizacién de VP~
Renovacion UV~
Renovacion VP~

Remocién de VP~

‘Cambio Informacién VP~
‘Cambio Informacion UV~
Terminacion Anticipada UV~
Terminacion Anticipada VP~
Tablero Pruebas Sistemas

1

Cambio de Informacion  Eliminado
para Valuador
Profesional

Solicitud de Renovacion UV
Tablero Solicitud Renovacion\
S.A deCV. AltaUnidad de ech; o
2 Valuacion ? ﬂ

A.DEC.V. Renovacion Valuador  Eliminado u

Profesional
Afiliacion Valuador Cancelado

Profesional

nistrador Unidades de Valuacién | ajerkov@shi

Folio: GUIAS-001-12042019
Fecha

Folio: 2018-001-21062018-002-
29062018
Fecha

SOCIEDAD

HIPOTECARIA
FEDERAL

RENOVACION DE VALUADORES

SMA
WF y Procedimientos ~

Inscripcién Unidades de Valuacion«
Registro de Nuevo VP~
Autorizacion de VP~

Renovacién UV~

Renovacién VP~

Remocién de VP~

Cambio Informacion VP~

Terminacion Anticipada UV~
Terminacion Anticipada VP~
Tablero Pruebas Sistemas

Cambio Informacion UV~ 2

SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAI

Administrador Un:

Admi | ajerkov@shf.od)

Cursos~

Folio: GUIAS-001-12042019
1 m Fecha
Folio: 2018-001-21062018-002-
Solicitud de Renovacion VP 29062018
Tablero Renovacion VP do ﬂ o
Valuacion
Gambio de Informacion ~ Eli m3 ﬂ

para Valuador
|S.AADEC.V. Profesional

A DECV. Renovacion Valuador  Eliminado n

Profesional
Afiliacion Valuador Cancelado n

Profesional

AUTORIZACION DE VALUADORES

SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDER.

SMA
\WE y Procedimientos -

Inscripcién Unidades de Valuacion~
Registro de Nuevo VP~
Autorizacién de VP~
Renovacion UV~
Renovacion VP-

Remocién de VP~

Cambio Informacion VP~
Cambio Informacién UV -
Terminacion Anticipada UV~
Terminacion Anticipada VP~
Tablero Pruebas Sistemas

Administracion-  Repores-  Cursos-  Accesos-  Administrador Unidades de Valuacion | ajptkov@shf

Folio: 2018-001-210620

]: w 29062018

Solicitud de futorizacion VP
Fecha de Envio:
Tablero Autollzacien VP
o Fouviau capa

S.A deCV. Alta Unidad de
Valuacion

Rec ag u

Cambio de Informacion  Eliminado E
para Valuador
SADECV. Profesional

A.DECV. Renovacion Valuador  Eliminado n

Profesional
Afiliacién Valuador Cancelado ﬂ

Profesional




SHCP

SECRETARIA DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL

2. COTIZAR

SELECCIONAR

| UNIDAD DE
é.u.lonzac‘l‘on de Valuador Profesional VALUACION!

VERIFICAR QUE SE
SELECCIONE EL ROL
CORRECTO!

*LAS COTIZACIONES DEBEN
SEPARARSE

POR TIPO DE TRAMITE
(ALTAS O RENOVACIONES)

*EN EL CASO DE LAS
RENOVACIONES, SOLO SE
DEBERA COTIZAR JUNTOS A
LOS VALUADORES QUE
TENGAN LA MISMA FECHA
DE VIGENCIA.

SOCIEDAD
HIPOTECARIA
FEDERAL

UNIDADES DE VALUACION
$11,600.00 (Inscripciéon o Renovacion)

CONTROLADORES Y VALUADORES
PROFESIONALES

$9,860.00

Por la primera autorizacion que se presente

$4,640.00

Se sumara progresivamente a la primera
autorizacion por cada Unidad de Valuacion en la
gue se encuentre autorizado a formar parte de su
Padron.

EJEMPLO:
UVl  $9,860
Uv2  $4,640
UV3  $4,640
$19,140




COTIZACION SHF m
0200872018
La cusnta de Socedad Hpoctecana Federal, S N C en s que deberd resiuar of pago es s sgusnts
BENEFICIARIO. Sociedad Hgpotcana Federal, 5N C
NUMERO DE REFERENCIA 101000014
NUMERO DE EMISORA: 3052
PLAZA: Ciudad de México
IMPORTE APAGAR: $63,220.00
REP. LEGAL
REPRESENTANTE LEGAL DE LA UNIDAD DE VALUACION ACEPTA LA PRESENTE COTIZACION
IMPORTANTE
£l pago debera reksarse na sols exhibicitn y en s iotalidad antes del dia 07052018 Una vez realizado
ol depisito deberd aduntar o compbante del mismo a su solicitud: 00002 del Sist de Avalics.
Ya que en caso de no hacero en o Bempo y lorma establecidos en el presents solicitud 7O
POdrd ser DrOCesada y ek NECesans realila UNa Nueva COLZACION. asi cOmo reakzar el pago
de la mesma
Socieded Hipotecaria Federal. SMC. by Quny ng @ e

SOCIEDAD
HIPOTECARIA
FEDERAL

2. COTIZAR

NOTAS:

« La cotizacion generada sera enviada por el SMA al correo
proporcionado por su Unidad o podran encontrarla
siempre en su bandeja de constancias en el SMA
(ADMINISTRACION >> CONSTANCIAS)

« 0OJO! Cualquier cotizacién enviada en fisico con la marca
de agua “SIN VALIDEZ OFICIAL" no sera aceptada por SHF
como original.

IMPORTANTE!

Las cotizaciones tienen una vigencia de 5 dias
naturales posteriores a la fecha de

generacion.

De no hacer el pago antes de esta fecha, su
cotizacion sera eliminada y deberan
comunicarse con su ejecutivo para generarla
de nuevo.




SOCIEDAD

L HIPOTECARIA

R SECRETARIA DE HACIENDA FEDERAL
2. COTIZAR

- El Sistema Maestro de Avalios SMA, no permitira
realizar cotizaciones de los dias 26 al ultimo de
cada mes.

v/ COTIZACIONES LOS DIAS 1AL 25

S Z

COTIZAR LOS DIAS 26 AL ULTIMO/ Y
DEL MES NO SE PUEDE

10



SHCP StF L
3. REALIZAR EL PAGO

COTIZACION SHF m
. HACER EL PAGO ENEH=L\\e1a A

e bt - LA EMISORA!/ 3052 Y CON EL
B — NUMERO DE REFERENCIA
st GENERADO POR EL SMA

PLAZA: Caudad de México BANORTE
IMPORTE A PAGAR(_$63,220.00

REP. LEGAL
REPRESENTANTE LEGAL DE LA UNIDAD DE VALUACION ACEPTA LA PRESENTE COTIZACION

v R P PP TR Y EL MONTO DEL PAGO
i i i 8 e i 16 A SN i i DEBE COINCIDIR CON

podra ser procesada y serd necesaro realizar una nueva cotizacion, asi como realizar el pago ‘correspondients
o EL IMPORTE QUE
R T D i i T b s i T S B INDICA LA COTIZACI()N
presente cotizacion antes de realizar sy pago 7
NOMBRE cLave vo ‘-"':” RoL u::su woNTO

Valuador Profesonal 2 $19,140.00

Controlador ['] $6,860 00

Controlador $14.500 00

Controlador $9,860 00

Valuacor Profesonal 0 $9,860 .00

Monto Total $61.220.00




CREDITO PUBLI C

3. REALIZAR EL PAGO

PARA REALIZAR EL PAGO MEDIANTE TRANSFERENCIA BANCARIA
4P BANORTE

e Deben contar con cuenta en Banco Mercantil del Norte BANORTE

Realizar el pago a través del médulo Pago de Servicios (Donde se pagan servicios de
luz, tiendas departamentales, teléfono, etc.)

Capturar el Numero de Referencia que aparece en la cotizacion.

Capturar el Numero de Emisora 3052 (El beneficiario o empresa que aparece es: ‘

UNIDAD DE VALUACION SHF) i ol

T—

SOCIEDAD
¥ HIPOTECARIA
& sECRETAFé)IA DE HAOCIENDA FEDERAI.

$



SHCP StFE
3. REALIZAR EL PAGO

POLITICAS DE PAGOS PARA UNIDADES DE VALUACION

A partir de los dias 26 al ultimo dia de cada mes las Unidades no deben por ningln motivo realizar un pago.

* Sise cotiza el ultimo dia permitido en
el SMA (6sea el dia 25 de cada mes) el
pago debera efectuarse ese mismo

FECHA DE FECHA DE DIiAS PARA dia
COTIZACION PAGO EL PAGO '
25 noviembre 25 noviembre Mismo dia * Los dias faltantes para la fecha de
24 noviembre 25 noviembre 1 dias vigencia de la cotizacién asi como para “
realizar el iran dismin n '
23 noviembre 25 noviembre 2 dias ealizar el pago iran dis , uyendo - T‘w
conforme se acerque el dia 25decada |
22 noviembre 25 noviembre 3 dias mes. ‘f
21 noviembre 25 noviembre 4 dias |.
r .o "'H.
20 noviembre 25 noviembre sdias  4EEEE Véase con cuidado la tabla A

presentada.. -
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FEDERAL

4. PRESENTAR LA DOCUMENTACION FiSICA ANTE SHF

Presentar via oficialia de partes, dirigido a la persona a cargo de la Subdireccion de Supervisidon y
Metodologias de Valuacidn, la solicitud de tramite asi como la documentacion fisica y digital necesaria.

* De Lunes a Viernes

 Enun horario de 9:00am a 3:00pm

* En Ejercito Nacional No. 180, piso 9, Col. Anzures,
Alcaldia Miguel Hidalgo, Ciudad de México, C.P. 11590

NOTAS:
» Oficialia NO recibira ningun tipo de tramite sin su debido oficio de solicitud

* Toda solicitud de Autorizacion o Renovacion debe constar de: UN OFICIO DE SOLICITIUD, LA
COTIZACION ORIGINAL Y UNA COPIA DEL COMPROBANTE DE PAGO.

* En el caso de RENOVACIONES, toda solicitud ingresada a SHF en un plazo menor 5 dias habiles, sera
tomada por no presentada y deberdn ingresar el tramite como el de AUTORIZACION.




SHCP 'SIF b
FEDERAL

4. PRESENTAR LA DOCUMENTACION FiSICA ANTE SHF

IMPORTANTE:

TODA DOCUMENTACION FiSICA ENTREGADA COMO SOLICITUD DE AUTORIZACION O
RENOVACION DEBERA CONSTAR SIEMPRE DE LA SIGUIENTE DOCUMENTACION:

Oficio solicitando el tramite y relacionando la documentaciéon adjunta.
(Dirigido a la Direccidon de Registro y Valuacion Inmobiliaria)

W, g La Cotizacion. (Original firmada en tinta azul por el Representante legal)

g Copia del comprobante de pago.

" Documentacién y Formatos requeridos para el tramite.
( (Ya sea de la Unidad o de sus Valuadores y Controladores)

15



SHCP HIRDTECA

FEDERAL

SECRETARIA DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

COTIZACION

COTIZACION SHF EH

03/07/2018

La cuenta de Socedad Hipolecaria Federal, S.N.C. en la que se deberd realizar el pago es la siguiente:

BENEFICIARIO. Sociedad Hipotecaria Federal, S.N.C.
NUMERO DE REFERENCIA: 1000021

- ~_ + ORIGINAL
FIRMADA EN TINTA AZUL POR
LS e, EL REPRESENTANTE LEGAL

E1 pago deberi reslizarse en una sola exhibicion y on wu b 4 antes del dia DBNOTIZ018. Una vez malizado
ol depositc deberd adjuntar of comprobants del mismo & wu solcitud: 0001 Jel Sistema Masstro de Avalios
Ya que en caso de no hacero en el Hempo y forma establecidos en el presente documento su solicitud o
Podrh ser procesada y serd necesario realizar Una nueva colizacion, asi como realizar ol pago comespondients
de la misma

IMPORTANTE

montos recibidos

FECHA DE uvs

NOMBRE CLAVE VP ROL i MONTO
w280 150772018 Controlador o 59,860.00
070037 150772018 Valuador Profesional 2 $19,140.00
080014 15072018 Valuador Profesional ] 59,860.00
080176 15072018 Valuador Profesional ] 59,860.00
080268 15072018 Valuador Profesional 0 $9,860.00
080287 15072018 Valuador Profesional 1 $14,500.00
120280 150772018 Controlador 2 $19,140.00
120292 150772018 Valuador Profesional 2z $19,140.00
Monto Total: $111,360.00
Pigina 1 de 1

16



SECRETARIA DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

SOCIEDAD

HIPOTECARIA
FEDERAL

COMPROBANTE DE PAGO

EN VENTANILLA PRESENTANDO LA COTIZACION

COTIZACION SHF EE

030712018

Ln cuenta de Socsedad Hipotecaria Federal, S N.C. en ka qus sa deber reakzar ol pago es la siguienta

BENEFICIARIO. Sociedad Hipotecaria Federal, SN.C
NUMERO DE REFERENCIA 1000021
NUMERO DE EMISORA: 3082
PLAZA: Ciudad de México
IMPORTE APAGAR: $111.360.00

REP. LEGAL
REPRESENTANTE LEGAL DE LA UNIDAD DE VALUACION ACEPTA LA PRESENTE COTIZACION

IMPORTANTE

El pago deberd reaizarse en una sola exhibicin y en su iotiidad anies del dia OBIDT/Z018. Una vez realizado
6l deposito deberd adjuntar of comprobants del mismo @ su solcitud: 0001 del Sistema Maestro da Avalios.
Ya que en caso de Ao hacera en el iempo y forma establecidos en el presents documenio su solictud no
POdr ser prOCESSda y Serh Necesano reakzar UNG Nueva colizacién, asi como realizar ol pago comespondients
do la misma

montos recibidos

FECHA DE uvs

wouBsE v TS oL b uoNTO.
40260 15072018 Controlador 0 $9,860.00
070037 154772018 Vahsador Profasional 2 519,140.00
080014 15072018 Vahuador Profesional o $9,860.00
080176 150772018 Vahisdor Profesionsl o $9,860.00
090268 15/07/2018 Valuador Profesional o $9.860.00
080287 150712018 Valuador Profesionsl 1 $14.500.00
120289 15/07/2018 Controlador 2 $19,140.00
120292 15072018 Valuador Profesional 2 $19,140.00
Monto Total: $111,360.00

L e o 20

e Pagina 1 de 1

POR MEDIO DE TRANSFERENCIA ELECTRONICA

&% BANORTE

Reporte de Pago de Servicios

Moneds pxe
uenta Ongen

Emoress UNIDAD DE VALUACION SHF -3052
Moneda Fectus edor P

Importe $68 44

Referenca 1 01483010148

Seberencs I

Referenca 3

Reteencas 4

RFC WFED110
VA $9 44
oncepts de Pago Page de Senvoos
Too de Camitso
Imp. Rec/Desc $0.00
Monto Tota 68,4400
on e macon PROCESO COMPLETO
ommon $0.00
o 0.00
Lave de Rastieo
agture
Fecha Cagtura 07/04/2017 33:12 pm
Epec

Fecha Ejecuodn 07/04/2017  :34:46 pm.

wacon 1

Autorao 3
Fechs Autorzacon 3
AutExcepadn |

Fecha AutExcepaon |
AustExcepotn
Fechs AutExcepadn 2

n du b0t ep0t de ComPEe Gue procesan (e petCones de 8 Banca po et v Gue se e e la Ouded de

Opeacon makinda & U,
5

penctn cwatbrads e poded poude 8 lp Unded Fapecsisads de Mamcin 8 Aclaracomes So I8

2o bu pciamoon wiped

Ietn agun Coretpends Bl ph 80 ColebrBoin 0 (4 g B0 § MLCTIAS & UBees 8 164 Iguester v
5 fecns sednats e e pesecte comptate
81) 0156 600 7 Guaduiages (13) W69 9000 - Rams del pais 01 800

on
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SHCP SOCEDAD
HIPOTECARIA

SECRETARIA DE HACIENDA FEDERAI.

Y o o

5. CARGAR EL COMPROBANTE DE PAGO

NOTA:

La validacidn de los pagos se
hara dependiendo de la forma
de pago:

SMA

Adjuntar Comprobante de Pago

Informacitn

* Transferencia electrénica:
(de 1 a 2 dias por lo menos)

Datos de Facturacion

+ Pago con cheque certificado: -
(de 3 a 4 dias por lo menos) P o <

En formato .PFD legible y sin rebasar los 3 megas de capacidad. .\_::'/"////
_.---""'-' ~-

(Esperar a que su ejecutivo lo valide) 18



SHCP SOCEDAD
HIPOTECARIA
SECRETARIA DE HACIENDA FEDERAI.

Y CREDITO PUBLICO

6. CARGA DE DOCUMENTACION DIGITAL

SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL

Digitalizar Expediente

_ Agregar Archevo

Fecha de Motivo
Valuador Profesional Nombre del Documento Adjunto Estatus Rechazo

“ —
B
| ==

# \
En formato .PFD legible y sin rebasar los 3 megas de capacidad. b
(Esperar a que su ejecutivo lo valide) ‘
19

Y \
NOTA: En caso de que un documento no cumpla, su ejecutivo lo rechazara y el SMA

enviard un correo electronico haciéndoselos saber (Deberdn eliminar unicamente
el documento rechazado y cargarlo de nuevo) =




SHCP 'SIF fdh
FEDERAL

7. ESPERAR A RECIBIR LAS OBSERVACIONES

Una vez recibida la documentacion fisica esta sera turnada a su
Ejecutivo asignado:

Esté les hara saber por medio de un correo electrénico por
parte del sistema SMA o de su cuenta, si tiene alguna
observacion con respecto a la documentacion fisica y/o digital
entregada.

Si todo esta en orden, el tramite solicitado seguira adelante en
el tablero correspondiente del SMA para concluir en la
generacion de sus constancias.




SHCP 'SIF b

FEDERAL

8. RECIBIR CONSTANCIAS POR MEDIO DEL
SMA EN BANDEJA DE CONSTANCIAS

SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL
Bandeja de Constancias

Clave SHF UV Unidad de Valuacion WF

Clave Fecha de Fecha
SHF  Unidad Valuacién Work Flow Tipo Registro Estatus Firma
F de Unidad de Valuacion

* En “ADMINSTRACION” = “CONSTANCIAS” encontraran en su bandeja las vistas previas de sus
constancias listas para firma del Representante Legal al igual que todas sus cotizaciones generadas.

* Para poder recibir el pdf de la constancia y que se reflejen los cambios en el SMA, el Representante
Legal debera primero acusar de recibido con su firma digital (.pfx y.p12) y su contraseia.




" SOCIEDAD
SHC m HIPOTECARIA
SECRETARIA DE HACIENDA FEDERAL

Y CREDITO PUBLICO

TRAMITE DE RENOVACION

22



SHCP 'SIF b
FEDERAL

FORMATOS Y DOCUMENTOS PARA
RENOVAR UNA UNIDAD DE VALUACION

Formato 381-F1
Formato 381-F5
Formato 381-F8
Informe de Sistemas
Formato 381-F13
Comprobante de Domicilio
Cédigo de Etica de la UV

» Escrito de solicitud del tramite
* Cotizacion
* (Copia del comprobante de pago

*EN FORMATO .PDF POR SEPARADO, SIN REBASAR LOS 3 MEGAS DE CAPACIDAD PARA LA CARGA DIGITAL EN EL SMA



SHCP SOCIEDAD

HIPOTECARIA
FEDERAL

SECRETARIA DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

FORMATO 381-F1 DE RENOVACION DE UNIDAD

Formato 381-F1

SOLICITUD DE INSCRIPCION EN EL REGISTRO DE
UNIDADES DE VALUACION

Fecha

NOMBRE DE LA UNIDAD DE VALUACION (Razdn Social)

DOMICILIO FISCAL

Calle: Na: C.P.
Colonia \ Alcaldia o Municipio.
Entidad Federativa | REC:

Teléfano Oficina: \ Pagina Web:

Correo electranico del contacto:

INSTRUMENTO NOTARIAL

Mombre Notario o Carredor Publico:

Mimero de Notaria o Corredor Pablico:

Momero de Escritura: [ Fecha de |z Escritura:
Entidad Federativa | Folio Mercantil

REPRESENTANTE LEGAL

Drirner Apellidor Segundo Apellido
Nembre: | Teléfono:
CURP: | RFC

Correo electrénica
INSTRUMENTO NOTARIAL

Mombre Motario o Corredor Pablico:

Mumero de Motaria o Carredor Pablico:
Numero de Escritura [ Fecha de la Escritura
Entidad Federativa | Folic Mercantil

Confundamento en lo dispuesto por |a Regla Novenay demés relativas y aplicables de las "Reglas de Carécter
General Relativas a la Autorizacion como Valuador Profesional de Inmuebles Objeto de Creditos Garantizados
a la Vivienda" solicitc, en nombre de mi representada, la Inscripcion de ésta en el Registro de Unidades de
Valuacion de la Sociedad Hipetecaria Federal, Sociedad Nacional de Crédito, Institucion de Banca de
Desarrolio, que la autorice para certificar Avallos de Inmuebles Objeto de Créditos Carantizades a la Vivienda
Asimismo, manifiesto, bajo protesta de decir verdad, concosr el contenido y alcance de ls “Ley de
Transparencia y de Fomento a la Competencia en el Crédito Carantizado’, las *Reglas de Caracter General
Relativas a la Autorizacion como Valuador Profesional de Inmuebles Objeto de Créditos Garantizadas a la
Wivienda'y delas "Reglas de Caracter General que Establecen | Metodologia para la Valuacidn de Inmusbles
Objeto de Créditos Garantizades a la Vivienda”, por lo cual me oblige a su cabal cumplimiento.

Nombre y firma del
Representante Legal o Apoderado

dia Miguel

150
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SHCP SOCIEDAD

HIPOTECARIA

SECRETARIA DE HACIENDA FEDERAI.
Y CREDITO PUBLICO

FORMATO 381-F5 MANIFIESTO UNICO

Formato 381-F5
Fecha: DD/MM/AA,

MANIFIESTO

en mi caracter de Representante Legal
de (nombre de la Unidad de Valuacion solicitante), personzlidad que

acredito con el instrumento pablico’ namero , de
fecha . otargado ante la fe del Licenciado o Corredor
Publico [NCMBRE)

titular de la MNotaria Publica o Correduria Pablica namero __(#)
de_(Entidad Federativa) ;inscrito en el Registro Publico de Comercio
de _ (Entidad Federativa)_, el_(dia) _ de {mes) _de (afio) , bajo
el folio mercantil___{#). manifiesto, ante la Sociedad Hipaotecarial|

Federal, Sociedad Nacional de Credito, Institucion de Banca de Desarrollo,
bajo protesta de decir verdad, que mi representada

1 Cuenta con la organizacion y capacidad administrativa
suficientes para cumplir con las obligaciones, derivadas, en su
case, de la Inscripcian en el Registro de Unidades de Valuacion de
la Sociedad Hipotecaria Federal, Sociedad Nacional de Crédito,
Institucion de Banca de Desarrollo;

U} Conoce el contenido y alcance de las "Reglas de Caracter Ceneral
Relativas a la Autorizacion comao Valuador Profesional de
Inmuebles Objeto de Créditos Garantizados a la Vivienda” y de las
"Reglas de Caracter General que Establecen la Metodologia para
la Waluacion de Inmuebles Cbjeto de Créditos Garantizados a la
Vivienda", derivado de lo anterior, se compromete a dar cabal
cumplimiento a la normatividad aplicable en la materia; y

1]} Cuenta con la organizacion, medios técnicos y el personal que
garantizan su desempeno adecuado como Unidad de Valuacion,
asi como con los procedimientos de control interno necesarios
para asegurar el cumplimiento a las normas aplicables en
materia valuatoria

Nombre y firma del
Legal o d

1 Los datos del instruments piblica solicitads son con los que se ke acredit I3 persanalidad al representante:
legal 0 apcderado

Piginaide1
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SHCP SOCEDAD
HIPOTECARIA
SECRETARIA DE HACIENDA FEDERAI.

Y CREDITO PUBLICO

FORMATO 381-F8 CARTA DE HONORABILIDAD

Formato 381-F8

Fecha: DD/MM/2A
CARTA DE HONORABILIDAD

Declaro, ante Sociedad Hipotecaria Federal, Sociedad Nacional

de Credito, Institucién de Banca de Desarrollo, bajo protesta

de decir verdad, que no me encuentro ubicado en alguno de

los supuestos de las fracciones I, IV, V del articulo 23 de la Ley|
de Instituciones de Credito.

UNA CARTA POR CADA

| MIEMBRO DEL CONSEJO
o memiro dConlod Rty _ (MiNIMO 3)
ORIGINAL FIRMADA EN
TINTA AZUL

' Se requiere una carto de henorabilidod por cada miembro del Consejo de
Administrocion e indicando el cargo (minimo 3).
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: SHCP SOCIEDAD
HIPOTECARIA
SECRETARIA I?E HACIENDA FEDERAI.

Y CREDITO PUBLICO

INFORME DE SISTEMAS

Entregar escrito libre en hoja membretada de la Unidad de
Valuacion firmado por el Representante Legal, con
boligrafo en tinta azul, informando el sistema y proveedor
que utilizara para la certificacién de avaluos.
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SHCP SOCEDAD
HIPOTECARIA

SECRETARIA DE HACIENDA FEDERAL

Y CREDITO PUBLICO

FORMATO 381-F13 AUTORIZACION PAGINA WEB

Formato 381-F13
Fecha: DD/MM/AA

Subdireccién de Supervisién y Metodologias de Valuacién
SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL

AUTORIZACION

En caso de obtener la Inscripcion en el Registro de Unidades de Valuacion ante la
Sociedad Hipetecaria Federal, Sociedad Nacional de Crédito, Institucion de Banca de
Desarrollo  yo, NOMBRE DEL RPTE} apoderado o
representante legal, en representacion de [NOMBRE DE LA UNIDAD DE
VALUACIGN] autorizo que dicha Sociedad, de a conocer los siguientes datos:

Nombre de la Unidad

Listado de Valuadores Profesionales y Controladores:
L NO ™
Direccién de la Unidad de Valuacién

Contacto para atencién al publico

Nimero Telefénico:

E-mail

Pagina Web:

Plazas donde presta sus servicios:

A través de su pagina publica www.gob mx, misma que sera ingresada y actualizada
al menos semestralmente.

Atentamente,

Nombre y Firma del Representante
Legal o Apoderado

Bigina 1 de 1
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SHCP

SECRETARIA DE HACIENDA HIPOTE(ARIA
Y CREDITO PUBLICO FEDERAI.

MPROBANTE DE DOMICILIO

x Comision Federal de Electricidad

Numero de servicio

Fecha limite de pago

AOVOTBOY Domaton o 1
party o 08 FEB 14.
Lrmen cho arorRa ek
ot rango de corsumo INTERMEDI), que o5
mayor 4 150 y manor 4 280 KW bmastiaies

Facha, b y g e i 24 N 14 G7- 150 e 11 i ¥ 30 Possunts Cantrs Puniis Pusis s i OF S008

Total a pagar:

$160.00

[CENTO SESENTA PESOS 00100
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SHCP

SECRETARIA DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

SOCIEDAD

HIPOTECARIA
FEDERAL

CODIGO DE ETICA DE LA UNIDAD

ORIGINAL FIRMADO
EN TINTA AZUL
POR EL REPRESENTANTE LEGAL

SQCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL, §.N.C.
PRESENTE

El que suscribe
de Valuacion,

Rep: nte Legal de la Unidad

cion] |, situacion que acredito con
1 por mi propio derecho con base en los Estandares
Internacionales de Valuacin (Ey]) asi como de las Reglas séptima, seccién D, inciso |l, Vigésima
y Vigesima primera de las Reglas de Cardcter general Relativas a la Autorizacion como
Valuador profesional de Inmuebles Objeto de Créditos Garantizados a la Vivienda
(Reglas), publicado en el Dizric Cficial de la Federacién el 30 de junic de 2003, y sus posteriores
modificaciones, me compromets a promower y preservar la confianza del piblica inherente a
la practica de la valuacion mediante la observacién del Cadigo de Etica profesional, manifiesto
expresamente que conozco y me obligo a cumplir lo siguiente:

L ‘Conducta

Que la Unidad de Valuacion deberd desarrollar las actividades de valuacicn con imparcialidad,
objetividad e independencia, absteniendose de:
* Desarrellar las actividades de valuacion cuando exista conflicto de interes
» Defender la causa o interés de alguna parte o asunto, debiendo ser imparcial,
» Desvirtuar su ral cuando provea servicios profesionales que estén fuera de la practica de
valuacion;
« Comunicar los resultados del avallo asignado con |a intencién de confundir, engahar o
defraudar;
* Usar o comunicar un dictamen o reperte conclusivo del avaldo del cual Iz Unidad de
valuacién, el Valuadar Profesional o Controlador tengan conocimienta que sirva para
confundir, engafar o defraudar,
+ Dermitir de mansra consciente que atra persona camunique un dictamen o reporte
conclusivo del avalio canfusa, engafioso o fraudulenta;
= Incurrir, relacicnarse o participar en conductas delictivas;
« Violar intencional o conscienternente los requerimientos del archivo de expedientes,
» Usar valores o concluir en funcién de raza, color, religicn, nacionalidad, género, estade civil,
estatus familiar, edad, percepcion de ingresos a través de programas sociales o por
discapacidad, y
» Desarrcllar una asignacion y certificacion de manera negligente.

Que la Unidad de Valuacién debera informar, en los términos establecidos en la Regla
Vigésima inciso V, a Sociedad Hipotecaria Federal, asi coma en cada dictamen o reporte
conclusivo del avallio posterior, si conoce antes de aceptar una asignacién, o si descubre
durante |a realizacién del trabajo:

« Cualquier interés que se tuviera en el sujeto de la valuacion o entre las partes involucradas;

+ Cualquier servicio profesional realizado al sujeto de |2 valuacion en cuestion, elaborado por
La Unidad de Valuacion en un periodo de tres afios inmediatos anteriores a la aceptacion
del trabajo, como Unidad de Valuacién, o con cualquier otro servicio profesional

NOTA:

La Direccion les proporcionara
un formato sugerido para su
firma.

Sin embargo, cada unidad puede
entregar su propio Cadigo de
Etica.

30



- S H C SOCIEDAD
HIPOTECARIA
SECRETARIA D EEEEEEEEE FEDERAI.

TRAMITES DE AUTORIZACIONES
Y RENOVACIONES

31




SHCP 'SIF b
FEDERAL

FORMATOS Y DOCUMENTOS PARA
LA RENOVACION DE VALUADORES

Formato 381-F2 de Renovacién VP
Comprobante de domicilio particular
Cédula Profesional

Cédula de postgrado en valuacion
Carta del Colegio de Valuadores
Cdédigo de ética del Valuador

* Escrito de solicitud del tramite
* (Cotizacion
* Copia del comprobante de pago

TODOS LOS VALUADORES

AGREGADOSEN © (' TENER LA
COTIZACION DE

PARA CARGA DIGITAL: EN FORMATO .PDF POR SEPARADO, SIN REBASAR LOS 3 MEGAS DE CAPACIDAD
PARA ENTREGA FISICA: DE BUEN TAMANO Y LEGIBLES. LAS FIRMAS DEBEN SER ORIGINALES EN TINTA AZUL.  **



SHCP 'SIF b
FEDERAL

FORMATOS Y DOCUMENTOS PARA
LA RENOVACION DE CONTROLADORES

Formato 381-F2 C de Renovacion
Comprobante de domicilio particular
Cédula Profesional

Cédula de postgrado en valuacion
Carta del colegio de valuadores
Carta de conflicto de intereses

* Contrato de exclusividad

Poder como controlador

Cédigo de ética del Controlador

» Escrito de solicitud del tramite
* Cotizacion
* (Copia del comprobante de pago

PARA CARGA DIGITAL: EN FORMATO .PDF POR SEPARADO, SIN REBASAR LOS 3 MEGAS DE CAPACIDAD
PARA ENTREGA FISICA: DE BUEN TAMANO Y LEGIBLES. LAS FIRMAS DEBEN SER ORIGINALES EN TINTA AzUL.  **



SHCP

SECRETARIA DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

SOCIEDAD

HIPOTECARIA
FEDERAL

Formato 381-F2-R [VP)

SOLICITUD DE RENOVACION COMO VALUADOR PROFESIONAL

NOMBRE DE LA UNIDAD DE VALUACION (Razén Social)

DOMICILIO FISCAL

Calle No
Colonia. [ Alcaldia o Municipio.
Entidad Federativa [RFC.

Telefono oficina [Pagina web:

Correo electronica del contacto
INSTRUMENTO NOTARIAL

[ Nernbre del Notario o Corredor Publico:
[Numero de Notaria o Correduria Publica:

NGmero de Escritura TFecha dela Escritura
[Entidad Federativa, [ Folio Mercantil

REPRESENTANTE LEGAL

Primer Apellido Segundo Apellde:
Nombre [Telsfono

CURP. [RFC

Correo electranico:

INSTRUMENTO NOTARIAL

lormbre del MNotario o Carredor Publico:
jumero de Notaria o Correduria Publica:

0. de Escritura [ Fecha dela Escritura
Entidad Federativa | Folio Mercantil
DATOS PERSONALES DEL VALUADOR PROFESIONAI
Primer Apellido Segundo Apellido:
Nornbre: Fecha de Nacimiento
CURP: RFC:
Estado Civil Nacionalidad:
Domicilio [No.
Colonia [P
Alcaldia o Municipio: | Entidad Federativa:
Correo electronico: [ Teléfono:
Paginalde?
Sguel Hidalge

Formato 381-F2-R (VP)

SOLICITUD DE RENOVACION COMO VALUADOR PROFESIONAL

E2]
ESTUDIOS DEL VALUADOR PROFESIONAL

Licenciatura
0 de cedula profesonal [ Fecha de obtencion
nstitucion:

Postgrado en valuacion.

[No_de cédula Fecha de obtencion

nstitucién:

Clave de Corredor Publico: [ Fecha de obtencion

Colegio de Valuadores que |o avalen como Valuador de inmuebles:

Clave 0 registro vigente. Fecha de incorporacion

Anfios de experiencia en avalios

Principal Entidad Federativa donde labora

Manifiesto bajo protesta de decir verdad conocer el contenido y alcance de la “Ley de
Transparencia y de Fomento a la Competencia en el Crédito Garantizada”, las *Reglas
de Caracter General Relativas a la Autorizacién como Valuador Profesional de
Inmuebles Objeto de Créditos Garantizados a la Vivienda" y de las "Reglas de Caracter
General que Establecen la Metodologia para la Valuacion de Inmuebles Objeto de
Créditos Garantizados a la Vivienda", por o cual me obligo a su cabal cumplimiento

Nombre y firma del Valuador Nombre y firma del Representante Legal
Profesional solicitante de la Unidad de Valuacion
Pagina 2 de?
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SHCP SOCEDAD
HIPOTECARIA

SECRETARIA DE HACIENDA FEDERAL

Y CREDITO PUBLICO

FORMATO 381-F2 DE RENOVACION (CONTROLADOR)

]
o) Formato 381-F2-R(C) Formato 381-F2-R (C)
SOLICITUD RENOVACION DE AUTORIZACION COMO CONTROLADOR SOLICITUD RENOVACION DE AUTORIZACION COMO CONTROLADOR
Fecha: .
Clev deto nidad de Valacion| ]
No. de Registro del C ci ] Licenciatura

No_de cedula profesional: [ Fecha de obtencion

N e
Postgrado en valuacion:

NOMBRE DE LA UNIDAD DE VALUACION (Razon Social)

'c'“° E[ECHT — — No de cédula [Fecha de obtencian

Colonia TAlcaldia o Municpio Institucion

Egt\dad Federstiva TRFC pic Clave de Corredor Publico [ Fecha de obtencion
— . Colegio de valuadores que lo avale como Valuador de inmuebles:

Teléfono oficina [Pagina web:

ecr\acm Clave o registro vigente: [Fecha de incorporacion
ARos de experiencia en avallos:

ombre del Notario 6 Corredor Publco Principal Entidad Federativa donde labora
iimero de Notaria o Correduria Publica

jumero de Escritura [Fecha dela Escritura
Entidad Federativa [Folio Mercantl INSTRUMENTO NOTARIAL (poder como controlador)

Nombre del Notario o Corredor Publico
Numero de Notaria o Correduria Publica
EE LEGAL Sequndo Apellido Ndmero de Instrurnento Notarial

pe” >89 P Fecha del Instrumento Notarial
Nombre: | Telefono
CURP: |RFC:

Correo electronico:
INSTRUMENTO NOTARIAL

Manifiesto bajo protesta de decir verdad conacer el contenido y alcance de la “Ley de
Transparencia y de Fomento a la Competencia en el Crédito Garantizado”, las *Reglas

ombre del Notario o Corredar Publico: de Caracter General Relativas a la Autorizacion como Valuador Profesional de
[Numero de Notaria o Correduria Publica Inmuebles Objeto de Créditos Garantizados a la Vivienda"y de las “Reglas de Caracter
No.de Escritura:_ [Fecha de Ia Escritura General que Establecen la Metodologia para la Valuacion de Inmuebles Objeto de
Entidad Federativa [ Folio Mercantil Creditos Garantizados a la Vivienda”, por lo cual me obligo a su cabal cumplimiento.
DATOS PERSONALES DEL CONTROLADOR
Ap. Paterno: Ap. Materno
Norbre: Fecha de Nacimiento
CURP RFC
Estado Civil Nacionalidad Nombre y firma del Valuador Nombre y firma del Representante Legal
Dormnicilio: [ No. Profesional solicitante de la Unidad de Valuacién
Colonia: CP.
Alcaldia o Municipio: [ Entidad Federativa
Correo electrénico [Teléfono
Pagina 1 de 2 .
Pagina2de2
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S HCP SOCIEDAD
§ HIPOTECARIA
SECRETARIA DE HACIENDA FEDERAI.

Y CREDITO PUBLICO

COMPROBANTE DE DOMICILIO PARTICULAR

ﬁcwmmm Federal de Electricidad

Numero de servicio

Fecha limite de pago

dombre y Domicilio

NOTA:
No se aceptaran los
oo L — comprobantes de domicilio
e a nombre de Personas
Morales.

o=
(- \

Aparucitn W

i
HHT

Factu, harm  bugar i g 24 ENE 14 07-18:50 P, 11 Mt ¥ 10 Possmste Caries st P s M O 7SS

Total @ Jar:
Nimero de servicios, o0 00 pog

01 22199120133

1 140207 00000 " $160'm
AT rmmpnmane

36



SHCP SOCIEDAD
HIPOTECARIA

SECRETARIA DE HACIENDA FEDERAI.

Y CREDITO PUBLICO

RFC

EL SESCI0 DE ADMENS TRACIN TRISUTASA. LE DA A COMOCER EL REC e C QU LE
MA SDO ASLRACD COM BASE EN LOS DATOS QUE PROFURUIING, LO% CUALES AN QU DACK) BELISTRADCS (N ORI ]
ALO SGARENTE N
NORAIE DENCMPACICR O RAZCR BOCUAC X ESTADOS UNIDOS MEXICANOS -
SEGOB CONSTANCIA DE LA CLAVE UNICA ¢
RFi 'O DE POBLACION X
C < L DOMCLIO ! K 1 . x
.
»
. P e ] A
CLAVEDELRF.C - , ;'
ADMNSTRACKON LOCAL OF RECALOACKN ?_'. ¥ :5
=] ]
& s ¥
ACTIVOAD
: :
BITUACKIN DE REGEBTRO ] x
x'_'; Fecha de inscripcion Folio Entidad de registro :!:
: " 18/06/1998 22910538 MEXICO ¥
- FECHA DE MECAPCION rec be oo oe A .
sle ol ool toole tole d sle t oo s ofe toole toofe t ol d e tole tafe oot ol tole T ol t ote
Tl 00 A SSS—
OBLIGACIONES 115033199300380
DESCAPCION FEGHA ACTA
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SHCP SOCIEDAD

HIPOTECARIA
SECRETARIA DE HACIENDA FEDERAI.
Y CREDITO PUBLICO

CEDULA PROFESIONAL CEDULA DE POSTGRADO EN
VALUACION INMOBILIARIA

CEDULA SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA
HE DIRECCION GEMERAL DE PROFESIONES
[ ]
TITULO _ pecistanoo s Fous - , ENVIRTUDDEQUE—
DEL I..Al 5 "

CUMPLIO CON LOS REQUISITOS EXIGI-
DOS POR LA LEY REGLAMENTARIA DEL
ARTICULO 5° CONSTITUCIONAL EN
MATERIA DE PROFESIONES Y SU REGLA-
MENTO SE LE EXPIDE LA PRESENTE

CEDULA

'CON EFECTOS DE PATENTE
PARA EJERCER LA PROFESION DE

SP.EN

-
FITOTECNIA®

FIRMA DELTITULAR
: !Ii!#{!'t/ﬁ//
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SECRETARIA DE HACIENDA
Y CREDIT O PUBLIC o

SOCIEDAD
HIPOTECARIA
FEDERAL

CARTA DEL COLEGIO DE VALUADORES

.......

......

COLEGIO DE VALUADORES

NOTA:

TODOS los Valuadores
Profesionales y/o Controladores
deberan entregar carta de
agremiados al Colegio de
Profesionistas relacionados con
la Valuacidn, indicando que el
valuador profesional y/o
controlador es especialista en
valuacion de INMUEBLES.

39



SHCP SOCEDAD
HIPOTECARIA

SECRETARIA DE HACIENDA FEDERAL

Y CREDITO PUBLICO

CODIGO DE ETICA DEL VALUADOR

luador Frofesional

SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL, S.N.C.
PRESENTE

El que suscribe C. ompieto] . por mi propic
derecho con base en los Esténdares Internacionales de Valuacién (EIV) asi como de las
Reglas Quinta fraccion VI, Sexta fraccicn 1V, Decimectava v Decimoctava bis de las
Reglas de Cardcter general Relativas a la Autorizacién como Valuador Profesional N OTA °

.

de Inmuebles Objeto de Créditos Garantizades a la Vivienda (Reglas), publicadas en
O R I G I N A L F I R M A D O el Diario Oficial de la Fede@c\o’n el 30 de junio de 2003 y sus posteriores medificaciones,
(13 valiacion mecdiante s ervarion del pesante Cockiote Euca o Ia sspecaliad : P : 4
e La Direccion les proporcionara un
EN TINTA AZUL
L Conducta 1 H
POR EL VALUADOR formato sugerido para su firma.

Como Valuador Profesional deberé desarrollar las actividedes de valuacion
encomendadas con imparcialidad, objetividad e independencia; y habré de abstenerme
de

* Desarrollar las actividades de valuacion cuando exista conflicto de interés,
» Defender la causa o interés de alguna parte o asunto, debienda ser imparciales,
+ Desvirtuar su ral cusndo praves servicias profesionales que estén fuera de Is practica
devaluacion;
+ Comunicar los resultados del avalio asignado con la intencidn de confundir,
engafiar o defraudar,
+ Usar o comunicar de la existencia de un avalda del cual tenga conocimiento que
sirva para confundir, engafiar o defraudar,
+ Permitir de manera consciente que ctra persona comunique el resultado de un
avalo de manera confusa, engafiosa o fraudulents;
* Incurrir, relacionarse o participar en conductas delictivas,
olar intencional & conscientemente los requerimientas del archivo de expedientes;
s Ussr valores o cancluir en funcién de raza, color, religién, nacionalidad, género,
estado civil, estatus familiar, edad, percepcion de ingresos a través de programas
sociales o por discapacidad, y
+ Desarrollar una asignacion de manera negligente.

Coma Valuador Profesional deberé informar de inmediato a la Unidad de Valuacion,
asi como en cada dictarnen del avaliio posterior, si se conoce antes de aceptar una
asignacion, ¢ si se descubre durante |a realizacidn del trabajo:

+ Cualguier interés que se tuviera en el sujeto de la valuacion |acreditado, solicitante)

o entre las partes involucradas, y

+ Cualquier servicio profesional realizade al sujeto de la valuacion en cuestion,

elaborado por mi en un periodo de tres anos inmediatos anteriores & la aceptacion

del trabsjo, coma Valuadar Profesional, a con cualquier otro servicia profesional

40



SHCP SOCEDAD
HIPOTECARIA

SECRETARIA DE HACIENDA FEDERAL

Y CREDITO PUBLICO

CODIGO DE ETICA DEL CONTROLADOR

SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL, S.N.C.
PRESENTE

El que suscribe C to) por mi
propio dereche con base en los E..Landaref Internacionales de Valoacion [EIV) asi como
de a5 Reglas Quinta fraccian V\ sem flacc\or\ \V Declmoctlva v Decimoctava bis de
|as Reglas de Cardcter genel como C de
Inmuebles Objeto de Crednox Garantlzados u fu Vivienda (Reglas), publicadas en el N OT A .

Diario Oficial de la Federacion el 30 de junio de 2003 y sus posteriores madificaciones, me

comprometo a promaver y preservar |a confianza del publico inherente a la practica de
0 R I G I NAL F I R MADO I3 valuscién mediante |a observacion del pressnte Codigo de Etica de la sspecislidad

profesional que rezlizo y manifissto expresamente que conozco y me abligo a cumplir lo

EN TINTA AZUL e La Direccidén les proporcionara un

. .
Como Controlador deberé desarrollar Ias actividades que me corresponden en &l fo r m ato S u e rl d o a ra S u fl r m a
avallo con imparcizlidad, objetividad e independencia, y habré de abstenerme de g p .
POREL NTROLADOR e i et i s cenies o oeres

+ Defender | causa o interés de alguna parte o asunts, deblendo ser imparciales;

+ Desvirtuar surol cuando proves servicios profesionales que estén fuera de la practica
de la valuacion,

+ Comunicar los resultados del avaliio certificado con Ia intencién de confundir,
engafiar o defraudar;

+ Usar o comunicar de |a existencia de un avalto del cual el Controlador tenga
conocimiento que sirva para confundir, engafiar o defraudar;

+ Permitir de manera conscients que otra persona comunique el resultado de un
avalio de manera confusa, engafosa o fraudulenta;

+ Incurrir, relacicnarse o participar en conductas delictivas,

+Violar intencional o conscientemente los requerimientos del archive de expedientes;
+ Usar valores o concluir en funcién de razs, coler, religion, nacionalidad, género,
estado civil, estatus familiar, edad, percepcidn de ingresos a través de programas
sociales o por discapacidad, y

+ Desarrollar una certificacion de manera negligents

Cormo Controlador deberé informar de inmediato 3 |s Unidad de Valuacion, asi como
en cada dictamen del avaldo posterior, si se conoce antes de llevar a cabo una
certificacian, o si se descubre durante Ia realizacian del trabajo

» Cualguier interes que se tuviera en el sujeto de |a valuacion (acreditadao, solicitante]

o entre |as partes involucradas; y

+ Cualquier servicio profesional realizado al sujeto de Ia valuacion en cuestion,

elaborado por mi en un periodo de tres afos inmediatas anteriorss a lz aceptacion

del trabajo a certificar como Controlader, o con cualquier otro servicio profesional.
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SHCP

SECRETARIA DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

SOCIEDAD

HIPOTECARIA
FEDERAL

CARTA DE NO CONFLICTO DE INTERESES

(SOLO CONTROLADORES)

me encuentre ubicado en alguno de los siguientes supuestos:

Valuacion Inscrita en el Padrén de SHF
vivienda.

credito en intermediarios financieros.

Fecha: DD/MM/AA

‘CARTA DE NO CONFLICTO DE INTERESES

Manifiesto, bajo protesta de decir verdad, ante Sociedad Hipotecaria Federal,
Sociedad Nacional de Credite, Institucion de Banca de Desarrollo (SHF), gue no
Fungir como representante legal, socio o directive de alguna otra Unidad de
Fungir en cualguier capacidad en empresas constructoras o desarrolladoras de
Desermnpefio funciones dentro de las dreas encargadas del otorgamiento de
Entérminos de lo establecido por la fraccion Vil de la Regla Decimonovena Bis

de las “Reglas de Caracter Ceneral Relativas a la Autorizacion como Valuador
Profesional de Inmuebles Objeto de Créditos Garantizados a la Vivienda"

Farmato 381-F14

Nombre y firma del Controlador solicitante

Pigina1del

ORIGINAL
FIRMADA EN TINTA AZUL POR
EL VALUADOR
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SHCP SOCEDAD
HIPOTECARIA

SECRETARIA DE HACIENDA FEDERAL

Y CREDITO PUBLICO

NTRATO DE EXCLUSIVIDAD

(SOLO CONTROLADORES)

CONTRATO DE EXCLUSIVIDAD

0t

JOOODODOOE XX X J00K X0 X000E X X000 000000 X X00CK 1000 X J00DCOOOOK, 100X

MIODO000CK, J000L X 0000 X 0000 10 X J000000C

YOOO0K X 000 0000000 X X000 X 00 X JO00G0000O, X000

M0O00DX 300 X JO0ODOOL 00 000ODOO0E O X X0 XX XOOOK X X00C

JOCOOOCX, Y000 JOOOCOOODK, X00CK X X000 X J00000¢ XX X

0lJO:

DEBE TENER UNA VIGENCIA 3 ANOS
CONTADOS A PARTIR DE LA FECHA EN
QUE SOCIEDAD HIPOTECARIA EMITA SU

YOO XOOOOOOOO X0 X X0 XX X000 X X000 XO000000( X X000 X 00K X J000O000DO, 00X

CONSTANCIA.

XOOEX

X 008 XX X000 X X000 00000C

X000 X 000X X0000000000K

X 00X 00000

X X X000 XOODOOOO X 0K X

JOODOOOODX, 100K

X 300 X JOO0DOO X00( 00000000 X X X0 X XOOOE X X000¢

YOUX, J000K X XK 00000 XX X

000K, O X

YOOOOOE YO X 000 XX X

X X 000 0000000 X X000 X 100X JO0DCODODOK, X000

XIODO000CK, J000L X J0000C X 100000 10X X J000000(

(NO SE ACEPTAN CON VIGENCIA o000, GOXKKGE K KGR RARROOGO.

XO0K XX XOODOL X XO00K X000

INDETERMINADA) T ——

XIODO000CK, J00O0L X X000 X 00000 100 X J000000L. X0 XO0D0000NK XX X K00 XX 30000 X X000¢

YOOD0000C X 1000 X 000X X

YOOUX, J00OL XOOODODOKK, YOO ¥ 0000 X 00000 XX X
XOD000K

XO0K X0 XO0D0K X X000K XO0000C 0 X

YOO XO0000000!

00K XX X

308 X X0000 0000000 X X000 X 000 X J000000000, X000
MIODOOCOCK, 000! X J0000C X J000CK 106 X J0O0000L. X0 XOD0OOONK XX X KO XX X000K X XXX
YOODO000C X 000 X 100X X

YODOOX, X000L OOODODOOK, X000 X XO000( X 00000 XX X
X00000K

XO0K X0 XOODOK X X000K X000 X000 X

XOOOX XOOOOOOOOE X0 X X0 X0¢ XI000K X X000 000000 X X000 X 00 X J000G00000KX, 000X
MIODOO00CK, K000 X X000 X M0000K 10¢ X X000, X0 XOODOOOONK XX X KK XX XX00K X X00K
XOOD0000C X 1000 X 000 X X00000000CX, 000! XOOOO0D0DX, X000 X X000 X 00000 XX X
X000
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SHCP SOCIEDAD

HIPOTECARIA
FEDERAL

SECRETARIA DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

ODER DEL CONTROLADOR

(SOLO CONTROLADORES)

NOTARIA PUBLICA NUMERO 000

XOOOOOX X0 X 100K 100 00CO X X000 XO000000C X 000X 1000 X J00000K

X, J000( X X00000 X XI0000C XX X X00000C

Y00 XODO0OOGOK XX X J00( 30 JO000K X X000C 0000000 X X000 X 100 X J00000C

Otorgar poder como Controlador :
para “Firmar avaluos a nombre y
representacion de la unidad de
valuacion que esta certifique”

X, 000 X 300000 X Y0000 XX X X000000C

XO0UX 000X XX

MOO000CX, X00K X000

JOO0( X0 X XO0C 10 X000 X J000K 000000 X 100 X
00X 0000 K 000000 XX X J000000C

X XK X 300K XX 000X X 3000C 0000000 X
X M 00000 X X000 XX X X0DODOK X000

X000 X X000 X X00000000CKX, K00 XOOOD0COK, Y000 X 00000 X X0000C XX X

3 X0 X J00( XX XO0O0X X 3000( XOO00000K X

X, 000 X X00000 X X00000 XX X X000000C

X XX X 300K XX X

30X X 3000 000000 X

XX, X000

X M 00000 X Y0000 XX X XI00000C
X

X XX X 300 XX X000 X 3000K 0000000 X 00X X XX, X000K J000X

YO0 X0 J0000K X X000( 0000000 X X000 X 100X X 00000

JOO0( X J0000C X J00000K 0K X X0O00000K
YO0 10 XOO0DX X 000K XH00000X X 100( X

Y00 XO0O0000OX X0 X 300( 10 JO00OX X 000¢ X0000000K X J00( X 100 X J000000C00X, 100K
00K

X, J000( X X0000C X XI0000( 30X X XI00000L 1008 1¢

000K 0K X J0OC 10X Y0000 X 3000

X00K 10 XO00DX X 300K XH00000KK X 100( X

X X000 XX X X000 X0 X000 X J000C 00000000 X 000X X

XOO00OCK, X008

X X, 000 X X000 X XI0000¢ 200 X X000000X. 100 100000000 X0 X J00K 10X X0000K X 1000

000K X000 X J00C X X000000000IX, 300X XH00O0ODNK, X000! X J0000C X 00000 X0 X

00000k
YOO0K X0 JOOODX X 3000 XO00000KK X Y008 X

X000 JO000000OK X0 X J00¢ 30 J0000X X 1000¢ X0000000C X J00( X 100 X J000000000CK, 100K
JO000OCOOK, J000( X J0C00C X X00000L XX X X0000OK. X001 XOODO000OK 10 X X00C 10X XO000X X 100X
XO00000OC X 00¢ X J00C X X0000000000X, J00CK X00G0000X, X000K X 10000 X 100000 X0 X

Y0000
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SHCP stF
FORMATOS Y DOCUMENTOS PARA
LA AUTORIZACION DE VALUADORES

TODA LA DOCUMENTACION RELACIONADA DEBERA ENTREGARSE DE MANERA FISICA Y CARGARSE DIGITALMENTE:
(A excepcion de los avaluos que tunicamente se cargan en el SMA)

Formato 381-F2 de Autorizacién VP
Copia de cédula del RFC

Copia de cédula de CURP

Cédula Profesional

Cédula de postgrado en valuacion
Carta del colegio de valuadores
Comprobante de domicilio particular

Escrito de solicitud del tramite
Cotizacion
Copia del comprobante de pago

E
UADOR T I~
ZrC1O DEVA Es. ] * Cddigo de ética del Valuador
X (o) D , .
LAS AU;S&,@N o‘:'\xcﬂu SDSSO * 2 avaltos (uno por cada uno de los ultimos dos
3 R . .
ACEPTARRT 7 e U ° semestres, firmados por el VP, todos en un solo archivo .pdf)

PARA CARGA DIGITAL: EN FORMATO PDF POR SEPARADO, SIN REBASAR LOS 3 MEGAS DE CAPACIDAD
PARA ENTREGA FISICA: DE BUEN TAMANO Y LEGIBLES. LAS FIRMAS DEBEN SER ORIGINALES EN TINTA AZUL. 45



SHCP 'SIF b
FEDERAL

FORMATOS Y DOCUMENTOS PARA LA AUTORIZACION
DE VALUADORES DE NUEVO INGRESO

TODA LA DOCUMENTACION RELACIONADA DEBERA ENTREGARSE DE MANERA FISICA Y CARGARSE DIGITALMENTE:
(A excepcion de los avaluos y la foto del valuador, que unicamente se cargan en el SMA)

* Formato 381-F2 de Autorizacién VP
Copia de cédula del RFC
Copia de cédula de CURP
Cédula Profesional
Cédula de postgrado en valuacion
* (Carta del colegio de valuadores
Cdédigo de Etica del Valuador
A EL Comprobante de domicilio particular
VEASE /m—fo DE * Foto del valuador (solo para carga SMA)
PROC\;DC\ON EN ELSMA * 2 avaltos (uno por cada uno de los ultimos dos
AUTORIZ semestres, firmados por el VP, en un solo archivo .pdf)

* Escrito de solicitud del tramite
» (Cotizacion
* Copia del comprobante de pago

PAGINA 5 PAR

PARA CARGA DIGITAL: EN FORMATO .PDF POR SEPARADO, SIN REBASAR LOS 3 MEGAS DE CAPACIDAD
PARA ENTREGA FISICA: DE BUEN TAMANO Y LEGIBLES. LAS FIRMAS DEBEN SER ORIGINALES EN TINTA AZUL. 46



SHCP stF pi
FORMATOS Y DOCUMENTOS PARA
LA AUTORIZACION DE CONTROLADORES

TODA LA DOCUMENTACION RELACIONADA DEBERA ENTREGARSE DE MANERA FISICA Y CARGARSE DIGITALMENTE:
(A excepcion de los avaluos que tinicamente se cargan en el SMA)

* Formato 381-F2 de Autorizacion C
* Carta de conflicto de intereses

* Contrato de exclusividad

* Poder como controlador

» Escrito de solicitud del tramite * Copia de cédula del RFC
° Cotizacio'n b COpia de CédUIa de CURP

. . * Cédula Profesional
Copia del comprobante de pago * (Cédula de postgrado en Valuacion
* (Carta de Colegio de Valuadores
*  Comprobante de domicilio particular
» Codigo de Etica del Controlador

* 5 avaluos digitales (Uno por cada uno de los ultimos ‘
cinco anos, firmados por el controlador, todos en un solo archivo .pdf)

PARA CARGA DIGITAL: EN FORMATO .PDF POR SEPARADO, SIN REBASAR LOS 3 MEGAS DE CAPACIDAD
PARA ENTREGA FISICA: DE BUEN TAMARNO Y LEGIBLES. LAS FIRMAS DEBEN SER ORIGINALES EN TINTA AzUL. ¥/



SHCP 'SIF b
FEDERAL

FORMATOS Y DOCUMENTOS PARA LA AUTORIZACION
DE CONTROLADORES DE NUEVO INGRESO

TODA LA DOCUMENTACION RELACIONADA DEBERA ENTREGARSE DE MANERA FISICA Y CARGARSE DIGITALMENTE:
(A excepcion de los avaluos y la foto del valuador, que unicamente se cargan en el SMA)

* Formato 381-F2 de Autorizacién C
* (Carta de conflicto de intereses

* Contrato de exclusividad

* Poder como controlador

e Escrito de solicitud del tramite * Copia de cédula del RFC
e (Cotizacion * Copia de cédula de CURP

e Copia del bante d * Cédula Profesional
opia ael comprobante ae pago * Cédula de postgrado en Valuacion

* Carta de Colegio de Valuadores

EL + Cddigo de Etica del Controlador
NAS PARA
VEASE ‘lA/Gl"T\‘TO DE * Comprobante de domicilio particular
pROCEDIMIE
CIONE * Foto del valuador (solo para carga SMA)
AU'\'OR‘ZA * 5avallos digitales (Uno por cada uno de los ultimos

cinco anos, firmados por el controlador, todos en un solo arc .pdf)

PARA CARGA DIGITAL: EN FORMATO .PDF POR SEPARADO, SIN REBASAR LOS 3 MEGAS DE CAPACIDAD
PARA ENTREGA FISICA: DE BUEN TAMANO Y LEGIBLES. LAS FIRMAS DEBEN SER ORIGINALES EN TINTA AZUL.
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SHCP

SECRETARIA DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

FORMATO 381-F2 DE AUTORIZACION (Valuador)

SOCIEDAD

HIPOTECARIA
FEDERAL

5008 FEDIIAL

Formata 381-F2 (VF)

SOLICITUD DE AUTORIZACION COMO VALUADOR PROFESIONAL

Fecha.

Clave de la Unidad de Valuacion
No. de Registro del Valuador Profesional solicitants

NOMBRE DE LA UNIDAD DE VALUACION (Razén Social)

DOMICILIO FISCAL

Calle: No. CP.
Caolonia: [ Alcaldia o Municipio:

Entidad Federativa |RFC.

Telgfone oficina! | Pagina web:

Correo electronico del contacto:

n STRUMENTO NOTARIAL

ombre del Natario o Corredor Publico:

umero de Motarfa o Correduria Publica

umero de Escritura: [Fecha dela Escritura;
Entidad Federativa: | Folia Mercantil

REPRESENTANTE LEGAL

Primer Apellido: Sequndo Apellido:
Normbre: | Telefono:
CURP: |RFCT

Correo electronico:

INSTRUMENTO NOTARIAL

Nornbre del Notario a Corredar Publico
Numero de Notaria o Correduria Publica

Mo. de Escritura. | Fecha dela Escritura
Entidad Federativa | Folio Mercantil

Primer Apellido: Segundo Apellido:
Nombre: Fecha de Nacimiento.
CURP RFC.

Estado Civil Nacionalidad

Domicilio: [ Ne
Colonia [cP
Alcaldia o Municipio: [ Entidzd Federativa
Correo electronico [ Telefono:

Paginalde2

$008

Formata 381-F2 [VP)

SOLICITUD DE AUTORIZACION COMO VALUADOR PROFESIONAL

]
ESTUDIOS DEL VALUADOR PROFESIONAL

Licenciatura:
No de cédula profesional | Fecha de obtencidn
[ Institucion
Postgrado en valuacion:
[ Mo. de cedula [ Fecha de obtencion:
[Institucion:
Clave de Corredor Publico [ Fecha de obtencian:
Calegio de valuadores que lo avale como Valuador de inmuebles:

Clave o registro vigente: [ Fecha de incorparacién:
Afos de experiencia en avaluos
Principal Entidad Federativa donde [abora:

Manifiesto bajo protesta de decir verdad conocer el contenido y alcance de la “Ley de
Transparencia y de Fomento a la Competencia en el Crédito Garantizado”, las “Reglas
de Caracter General Relativas a la Autorizacién como Valuador Profesional de
Inmuebles Objeto de Créditos Garantizados a la Vivienda” y de |as "Reglas de Caracter
General que Establecen la Metodologia para la Valuacién de Inmuebles Objeto de
Créditos Carantizados a la Vivienda", por lo cual me obligo a su cabal cumplimiento.

Nombre y firma del Valuador Nombre y firma del Representante legal
Profesional solicitante de la Unidad de Valuacion
Pagina 2 de 2
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SHCP

SECRETARIA DE HACIENDA
Y CREDITO PUBLICO

FORMATO 381-F2 DE AUTORIZACION (Controla

SOCIEDAD

HIPOTECARIA
FEDERAL

dor)

Zots wemade m

Infaneil a
color s 1 [

Formate 381-F2 (C)

SOLICITUD DE AUTORIZACION COMO CONTROLADOR

Fecha

Clave de |la Unidad de Valua

NOMBRE DE LA UNIDAD DE VALUACION (Razén Social)

DOMICILIO FISCAL

Calle: No. CP.
Calonia: [Alcaldia o municipio:

Entidad Federativa RFC

Teléfono oficina: | Pagina web:

Carreo electranico del contacto

INSTRUMENTO NOTARIAL

Nornbre del Notario o Corredor Publico:

Numero de Notaria o Correduria Publica

Numere de Escritura: [ Fecha de Ia Escritura:
Entidad Federativa: | Folio Mercantil

REPRESENTANTE LEGAI

Primer Apellido: Segundo Apellido
Nombre: | Telefono:
CURP. [RFC:

Corren electranico

INSTRUMENTO NOTARIAL

Nombre del Notario o Corredor Pablico:
Numero de Notaria o Correduria Publica:

No.de Escritura [Fecha dela Escritura
Entidad Federativa: [ Folio Mercantil

Drimer Apellida Segundo Apellide
MNombre: Fecha de Nacimiento:
cunp nFC

Estado Civil Nacionalidad:

Domicilio: [ No.
Calonia [ce
Alcaldiz o Municipio: [ Entidad Federativa:

Carreo electronica: [ Telétano

Paginalde2

| SEF |

5 ¥ [
Formato 381-F2 (C)

SOLICITUD DE AUTORIZACION COMO CONTROLADOR

Licenciatura:
[ No_de cédula Profesional
[ Institucion:

Postgrado en valuacion:
No_de cédula: [ Fecha de abtencian

[ Fecha de obtencian:

Institucion:
Clave de Corredaor Publico [ Fecha de abtencion

Calegio de valuadores que lo avale como valuador de inmuebles:

Clave 0 registro vigente [ Fecha de incorporacién:

Afios de experiencia en avaluos
Principal Entidad Federativa donde [abora

[ Nombre del Notario o Correder Publice:

[ Ntimero de Notaria o Correduria Publica

[[NGmero de Instrurento Notarial
Fecha del Instrumento Notarial

Manifiesto bajo protesta de decir verdad conocer el contenido y alcance de |a “Ley de
Transparenciay de Fomento a la Competencia en el Crédita Garantizado”, las “Reglas|
de Cardcter General Relativas a la Autorizacidon como Valuador Profesional de
Inmuebles Objeto de Créditos Garantizados a la Vivienda" y de las "Reglas de Caracter
General que Establecen la Metedologia para la Valuacion de Inmuebles Objeto de
Créditos Garantizados a la Vivienda", por lo cual me obligo a su cabal cumplimiento.

Nombre y firma del Valuador Nombre y firma del Representante legal
itante

Profesional solici de la Unidad de Valuacion

Pagina 2de 2
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SHCP SOCIEDAD
HIPOTECARIA

SECRETARIA DE HACIENDA FEDERAI.

Y CREDITO PUBLICO

RFC

INSCRIPCION EN EL R.F.C 3 S— e —
g y N N L] LN LN LRI L]

L SERVIO0 OF ACWENS TRACIN TRESUTARA. LE DA A COMOCER EL RECIHTRO FECERAL (8 CONTRIBUYENTES. QUE LE
MA SO0 ASLRAC) COM BASE EN LOS GATOS GUE PROFUBUING. 108 CUALES AN GUR DACK) RECISTRADOS (UM (R
A LO WO

NOMETE  DENCMPACION O RAZON SOCIAL

ESTADOS UNIDOS MEXICANOS

(

SEGOB

. 0y o ™ DOMCLIO 3 I L UE FoO

] Clave:
CLAVE DEL RF.C £ » s i

ADMNSTRACKON LOCAL 0€ RECALOACION

(& L sie s sie | sie o sie o sl

’ ]

ACTVOAD

BITUACKN € AEGETRO

(s q die o sie

Fecha de inscripcion Folio Entidad de registro
-5 18/06/1998 22910538 MEXICO
hoa FECHA DE MSCAPCION b 3
0 OO CUR e et o e
OBLIGACIONES 115033199300380
DERCAPCION FECMA ALTA
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SOCIEDAD

SHCP HIPOTECARIA
SECRETARIA DE HACIENDA FEDERAI.
Y CREDITO PUBLICO

CEDULA PROFESIONAL CEDULA DE POSTGRADO
EN VALUACION

CEDULA SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA
| DIRECCION GENERAL DE PROFESIDNES
i
TITULO _ pesistanpo a Fosas o ! ENVIRTUDDEQUE—
DEL I."‘l 5 "

CUMPLIO CON LOS REQUISITOS EXIGI-
DOS POR LA LEY REGLAMENTARIA DEL
ARTICULO 5% CONSTITUCIONAL EN
MATERIA DE PROFESIONES Y SU REGLA-
MENTO SE LE EXPIDE LA PRESENTE

CEDULA

CON EFECTOS DE PATENTE
PARA EJERCER LA PROFESION DE

SP. EN

-
FITOTECN] As

LBF. A DE
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SECRETARIA DE HACIENDA
Y CREDIT O PUBLIC o

SOCIEDAD
HIPOTECARIA
FEDERAL

CARTA DEL COLEGIO DE VALUADORES

.......

......

COLEGIO DE VALUADORES

NOTA:

TODOS los Valuadores
Profesionales y/o Controladores
deberan entregar carta de
agremiados al Colegio de
Profesionistas relacionados con
la Valuacidn, indicando que el
Valuador Profesional y/o
controlador es especialista en
valuacion de INMUEBLES.
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SHCP SOCEDAD
HIPOTECARIA

SECRETARIA DE HACIENDA FEDERAL

Y CREDITO PUBLICO

CODIGO DE ETICA DEL VALUADOR

luador Frofesional

SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL, S.N.C.
PRESENTE

El que suscribe C. ompieto] . por mi propic
derecho con base en los Esténdares Internacionales de Valuacién (EIV) asi como de las
Reglas Quinta fraccion VI, Sexta fraccicn 1V, Decimectava v Decimoctava bis de las
Reglas de Cardcter general Relativas a la Autorizacién como Valuador Profesional N OTA °

.

de Inmuebles Objeto de Créditos Garantizados a la Vivienda (Reglas), publicadas en
el Diario Oficial de la Federacidn el 30 de junic de 2003 y sus posteriores modificaciones,
me compromete a promaver y preservar la confianza del publico inherente a |a practica . . . ,
ORIGINAL FIRMADO P e e kL

Pl ler oyt ool ost-ehsa st a Direccion les proporcionara un
siguiente:

EN TINTA AZUL L Conduca
Como Valuador Profesional deberé desarrollar las actividedes de valuacion

PO R E L VA LUA DO R encomendadas con imparcialidad, abjetividad e independencia. y habré de abstenerme
de:

* Desarrollar las actividades de valuacion cuando exista conflicto de interés,

» Defender la causa o interés de alguna parte o asunto, debienda ser imparciales,

+ Desvirtuar su ral cusndo praves servicias profesionales que estén fuera de Is practica
devaluacion;

+ Comunicar los resultados del avalio asignado con la intencidn de confundir,
engafiar o defraudar,

+ Usar o comunicar de la existencia de un avalda del cual tenga conocimiento que
sirva para confundir, engafiar o defraudar,

+ Permitir de manera consciente que ctra persona comunique el resultado de un
avalo de manera confusa, engafiosa o fraudulents;

* Incurrir, relacionarse o participar en conductas delictivas,

olar intencional & conscientemente los requerimientas del archivo de expedientes;
s Ussr valores o cancluir en funcién de raza, color, religién, nacionalidad, género,
estado civil, estatus familiar, edad, percepcion de ingresos a través de programas
sociales o por discapacidad, y

+ Desarrollar una asignacion de manera negligente.

formato sugerido para su firma.

Coma Valuador Profesional deberé informar de inmediato a la Unidad de Valuacion,
asi como en cada dictarnen del avaliio posterior, si se conoce antes de aceptar una
asignacion, ¢ si se descubre durante |a realizacidn del trabajo:

+ Cualguier interés que se tuviera en el sujeto de la valuacion |acreditado, solicitante)

o entre las partes involucradas, y

+ Cualquier servicio profesional realizade al sujeto de la valuacion en cuestion,

elaborado por mi en un periodo de tres anos inmediatos anteriores & la aceptacion

del trabsjo, coma Valuadar Profesional, a con cualquier otro servicia profesional

54



SHCP SOCEDAD
HIPOTECARIA

SECRETARIA DE HACIENDA FEDERAL

Y CREDITO PUBLICO

CODIGO DE ETICA DEL CONTROLADOR

SOCIEDAD HIPOTECARIA FEDERAL, S.N.C.
PRESENTE

El que suscribe C to) por mi
propio dereche con base en los E..Landaref Internacionales de Valoacion [EIV) asi como
de a5 Reglas Quinta fraccian V\ sem flacc\or\ \V Declmoctlva v Decimoctava bis de
|as Reglas de Cardcter genel como C de
Inmuebles Objeto de Crednox Garantlzados u fu Vivienda (Reglas), publicadas en el N OT A .

Diario Oficial de |a Federacion &l 30 de junio de 2003y sus posteriores madificaciones, me
comprometo a promaver y preservar |a confianza del publico inherente a la practica de
I3 valuscién mediante |a observacion del pressnte Codigo de Etica de la sspecislidad

0 RIG I NAL F I RMADO Profesionl U eslzo Merifesto presamante qus conozce e obigo 2 el La D | reCC| O, n | es p ro po rC| ona ra, un

L Conducta
EN TINTA AZUL : :
Como Controlador deberé desarrollar Ias actividades que me corresponden en &l fo r m ato S u e rl d o a ra S u fl r m a
avallo con imparcizlidad, objetividad e independencia, y habré de abstenerme de g p .
+ Desarrollar dichas actividades cuando exists conflicto de interés

POR EL CONTROLADOR Dol s e oo e

+ Desvirtuar surol cuando proves servicios profesionales que estén fuera de la practica
de la valuacion,
+ Comunicar los resultados del avaliio certificado con Ia intencién de confundir,
engafiar o defraudar;
+ Usar o comunicar de |a existencia de un avalto del cual el Controlador tenga
conocimiento que sirva para confundir, engafiar o defraudar;
+ Permitir de manera conscients que otra persona comunique el resultado de un
avalio de manera confusa, engafosa o fraudulenta;
+ Incurrir, relacicnarse o participar en conductas delictivas,
+Violar intencional o conscientemente los requerimientos del archive de expedientes;
+ Usar valores o concluir en funcién de razs, coler, religion, nacionalidad, género,
estado civil, estatus familiar, edad, percepcidn de ingresos a través de programas
sociales o por discapacidad, y
+ Desarrollar una certificacion de manera negligents

Cormo Controlador deberé informar de inmediato 3 |s Unidad de Valuacion, asi como
en cada dictamen del avaldo posterior, si se conoce antes de llevar a cabo una
certificacian, o si se descubre durante Ia realizacian del trabajo

» Cualguier interes que se tuviera en el sujeto de |a valuacion (acreditadao, solicitante]

o entre |as partes involucradas; y

+ Cualquier servicio profesional realizado al sujeto de Ia valuacion en cuestion,

elaborado por mi en un periodo de tres afos inmediatas anteriorss a lz aceptacion

del trabajo a certificar como Controlader, o con cualquier otro servicio profesional.
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FEDERAL

COMPROBANTE DE DOMICILIO PARTICULAR

FF———= —_—
ﬁCamulan Federal de Electricidad
Nombre y Domicilio ,am_.u%-_-n;..,

Numero de servicio

Fecha limite de pago

Num. de  Lecturs Lactura Mutt Consuma
Mexicsor actual antenor WWh
N2 1325 1308 1 183

Apoyo gubernamental

Costo de produccion
Apoacion Gubermamental

P, g gt 4 [ 14 07, 48:50 . 11 Pt ¥ 10 Pomisnie Covive Pl sl Pisbin M OF T

NGmero de Servicios,, o010 Total a pagar

2109
01 221991201331 140207 00000 381~
$160.00
| [CIENTO SESENTA PESOS 00/100
uenta: ave envio: Repartir MN)

NOTA:

No se aceptardn los
comprobantes de domicilio a
nombre de Personas Morales.
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HIPOTECARIA
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CARTA DE NO CONFLICTO DE INTERESES

(SOLO CONTROLADORES)

me encuentre ubicado en alguno de los siguientes supuestos:

Valuacion Inscrita en el Padrén de SHF
vivienda.

credito en intermediarios financieros.

Fecha: DD/MM/AA

‘CARTA DE NO CONFLICTO DE INTERESES

Manifiesto, bajo protesta de decir verdad, ante Sociedad Hipotecaria Federal,
Sociedad Nacional de Credite, Institucion de Banca de Desarrollo (SHF), gue no
Fungir como representante legal, socio o directive de alguna otra Unidad de
Fungir en cualguier capacidad en empresas constructoras o desarrolladoras de
Desermnpefio funciones dentro de las dreas encargadas del otorgamiento de
Entérminos de lo establecido por la fraccion Vil de la Regla Decimonovena Bis

de las “Reglas de Caracter Ceneral Relativas a la Autorizacion como Valuador
Profesional de Inmuebles Objeto de Créditos Garantizados a la Vivienda"

Farmato 381-F14

Nombre y firma del Controlador solicitante

Pigina1del

ORIGINAL
FIRMADA EN TINTA AZUL POR
EL VALUADOR
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NTRATO DE EXCLUSIVIDAD

(SOLO CONTROLADORES)

CONTRATO DE EXCLUSIVIDAD

JOOOK 00 X 000 X0 0000 X 1000 0000000 X X000 X 100 X JO00CO00DO, X000

YOOODE X 00000 100 X J000000¢

O X 000 X0 X000 X X000 0000000 X 1000 X 1000 X J0000000000K, X0

000K 00000 100 X J0O0DDOL XI0OK IDD0OOOOO XX X X0 X X0 X X000

X 000X X00000KX

X, X000 OUODODOOK, X000 X 0000 X 000000 XX X

0lJO:
DEBE TENER UNA VIGENCIA 3 ANOS
CONTADOS A PARTIR DE LA FECHA EN

00X

QUE SOCIEDAD HIPOTECARIA EMITA SU

YOO XOOOOOOOO X0 X X0 XX X000 X X000 XO000000( X X000 X 00K X J000O000DO, 00X

CONSTANCIA.

00X

OO0 00 YO00K X X000( X0000000C X 00 X X00( X 000000000

MO0 XOOOOOOOOK, YO00K X 0000 X JO0000! XX X Y0000

HOOO00 X 000X J0GK X J00000DOOKK, X

00 300 X X0O0DOOL XH0OK DO0OOO00 XX X 0L X XOO0K X X000

YOOUX, OO0 X XX 000000 XX X

000X, YOOCK X X

JO0000 X 000X 00K X J000C00000KX, X000

X 00000 00 X X000000K

XIOEX X000 O X J00¢ X0 X000 X X000 0000000 X 1000 X 000 X J000000000X, OO

MIODOOOOEK, XX

(NO SE ACEPTARAN CON VIGENCIA mosemmpe

XOOK XX XOO00K X X

INDETERMINADA)

XIODOOO0K, XX

Y000 X 0000CK 308 X X000

O X 000 X0 X0000K X X000 0000000 X 1000 X 000 X J000000000, X0

000X 000000 100 X X000000¢

X00000K

30U X 000 Y00 Y0000 X X000 0000000 X 1000 X 000 X 1000000000, X000(

0K 00000 100 X J0O0000L X0 XOOD0O0ONK XX X K00 XX X0000K X X00X

YOOD0000C X 1000 X 000X X

YOOCX, J00OL XOOO00DOOK, X0 X O000( X 00000 XX X

XOD000K

XOOK XX XO0DOK X X000K XOODO000K X 00 X

X000 YOODOOC 0 X 00K X0 X0000K X X000 XD000000E X 1000 X 000 X JO00000000X, X000

XODOOO0CK, J000L X X000 X 00000 10¢ X JOO0000L. X0 XO0D00OONK XX X 00 XX 30000 X 300X
YOODO00OE X X000 X 000X X000000000X, 000K XOOO00D0EK, X000K X 0000 X 00000 XX X

X00000K

XOOK X0 XO000K X

X X0000C

X000 X

XOOOX XOOOOOOOOE X0 X X0 X0¢ XI000K X X000 000000 X X000 X 00 X J000G00000KX, 000X
XOODO000CK, 000 X X000 X 00000 10¢ X JO00000L. YO0 XO0D0000OK XX X 00K XX 30000 X X000¢
XOOD0000C X 1000 X 000 X X00000000CX, 000! XOOOO0D0DX, X000 X X000 X 00000 XX X

X000
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ODER DEL CONTROLADOR

(SOLO CONTROLADORES)

NOTARIA PUBLICA NUMERO 000

XOOOOOX X0 X 100K 100 00CO X X000 XO000000C X 000X 1000 X J00000K

X, J000( X X00000 X XI0000C XX X X00000C
Y00 XODO0OOGOK XX X J00( 30 JO000K X X000C 0000000 X X000 X 100 X J00000C

00K X, 000 X 300000 X Y0000 XX X X000000C

XO0UX 000X XX

MOO000CX, X00K X000

JOO0( X0 X XO0C 10 X000 X J000K 000000 X 100 X

00X 0000 K 000000 XX X J000000C

X XK X 300K XX 000X X 3000C 0000000 X

Otorgar poder como Controlador
para “Firmar avaluos a nombre y
representacion de la Unidad de
valuacion que esta certifique”

X M 00000 X X000 XX X X0DODOK X000

X000 X X000 X X00000000CKX, K00 XOOOD0COK, Y000 X 00000 X X0000C XX X

3 X0 X J00( XX XO0O0X X 3000( XOO00000K X

X, 000 X X00000 X X00000 XX X X000000C

X XX X 300K XX X

30X X 3000 000000 X

XX, X000

X M 00000 X Y0000 XX X XI00000C
X

X XX X 300 XX X000 X 3000K 0000000 X 00X X XX, X000K J000X

000K YO0 X0 J0000K X X000( 0000000 X X000 X 100X X 00000

JOO0( X J0000C X J00000K 0K X X0O00000K
YO0 10 XOO0DX X 000K XH00000X X 100( X

Y00 XO0O0000OX X0 X 300( 10 JO00OX X 000¢ X0000000K X J00( X 100 X J000000C00X, 100K
00K

X, 000( X J0000C X Y0000 X0 X XI00000C 100( 0000000 X X IO 10 X000K X 1000(

X00K 10 XO00DX X 300K XH00000KK X 100( X

X X000 XX X X000 X0 X000 X J000C 00000000 X 000X X

XOO00OCK, X008

X X, 000 X X000 X XI0000¢ 200 X X000000X. 100 100000000 X0 X J00K 10X X0000K X 1000

000K X000 X J00C X X000000000IX, 300X XH00O0ODNK, X000! X J0000C X 00000 X0 X

00000k
YOO0K X0 JOOODX X 3000 XO00000KK X Y008 X

X000 JO000000OK X0 X J00¢ 30 J0000X X 1000¢ X0000000C X J00( X 100 X J000000000CK, 100K
JO000OCOOK, J000( X J0C00C X X00000L XX X X0000OK. X001 XOODO000OK 10 X X00C 10X XO000X X 100X
XO00000OC X 00¢ X J00C X X0000000000X, J00CK X00G0000X, X000K X 10000 X 100000 X0 X

Y0000
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SECRETARIA DE HACIENDA FEDERAI.

Y CREDITO PUBLICO

PROCEDIMIENTO PARA BAIJAS:

1. Enviar en fisico el oficio de solicitud de baja por parte de la

unidad dirigido a esta Subdireccién anexando la documentacién

e requerida para el tramite de terminacién anticipada:
WEF y Procedimientos » Administracién » Reportes~ Cursos~ Accesos~ Administrador Unidades de Valuacién | ajerkov@sh|
Inscripcién Unidades de Valuacion .. .. . R ..
Registro de Nuevo VP~ Folio: GUIAS-001-12042019 ° El oficio de solicitud de baja por parte de la Unidad dlrIgIdO
Autorizacion de VP~ 1 M @ Fecha de . . . . . .
; : a esta Subdireccion indicando los motivos de la baja,
Renovacion UV~ Folio: 2018-001-21062018-002-
Renovacitn VP~ pian i Ep 20062018 firmado por el Representante Legal.
Remocion de VP~ SA deCV. AltaUnidad de Rechazaco (5] hechdg . . . . . .
Cambio Informacion VP~ Mallién * El oficio de solicitud de baja del Valuador Profesional ( en
Cambio Informacién UV~
Terminacion Anticipada UV~ s;r:t\-/\zljaedlg:ormamon e m Caso de haber UnO).
Terminacion Anticipada VP~ | Soliitud de Terminacién Anticpada VP * La constancia vigente del Valuador o Controlador (si se
Tablero Pruebas Sistemas Tablero de Terminacion Anticipada VP 5 m , . . . ,
5 et generd en el sistema anterior con firma autdgrafa)
Afiliacion Valuador Cancelado a
Profesional .. R ., ..
2. Ingresar al SMA a “Solicitud de Terminacién Anticipada para VP”
Moty Cmckt I y cargar en un solo archivo .pdf el oficio de solicitud de
Bl {00k | e Terminacion Anticipada junto con la demas documentacion

requerida (la misma citada en el punto anterior).

3. Su ejecutivo validara esta documentacién y en caso de no tener
ninguna observacion, tramitara la baja anticipada.
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TRAMITE DE SOLICITUD DE CAMBIO DE
INFORMACION
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PROCEDIMIENTO CAMBIOS DE INFORMACION:

* Ingresar al SMA a solicitudes de “Solicitud de Cambio
. v ey . . ”
ST e Informaciéon VP” o “Solicitud de Cambio Informacién UV” y
realizar los cambios en los campos que desean modificar.

Solicitud de Cambio de Informacién para Valuadores * Notificarle a su ejecutivo para que acepte la solicitud.
Profesionales

Unidad de Valuacion Clave SHF de Registro Nombre o apellido del Valuador Profesional

* Una vez aceptada, deberdn esperar a que su ejecutivo
[ Qtca | verifique y valide los cambios para asi poder cerrar la solicitud.

Clave SHF de Primer Segundo
Registro Nombre Apellido Apellido CURP Estatus

e * En caso de que alguno de los cambios solicitados sea
informacién reflejada en algin campo de las constancias, el
SMA generard una constancia nueva la cual deberan acusar de
recibido con la firma digital del Rep. Legal en su bandeja de
constancias.

0JO: Encasode que si se genere una nueva constancia ningun cambio solicitado se verd reflejado en el SMA, ni

tendrdn acceso a la constancia en tanto el representante no firme de recibido. (tampoco podrdn iniciar una nuevo
solicitud). 63
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CON RESPECTO A SUS TRAMITES

IMPORTANTE:

Se les recuerda que para la atencion, sequimiento y cualquier duda respecto a su solicitudes de
autorizacion, renovacion, bajas y cambios de informacion ante SHF o por medio del Sistema
Maestro, deben dirigirse unicamente con los Ejecutivos Asignados que son: la Lic. Aura Garrido o
la Lic. Ana Sofia Jerkov. En caso de no encontrar de primera instancia a su ejecutivo asignado,
deberadn dirigirse con el otro ejecutivo.

Es importante que el sequimiento de sus solicitudes lo hagan a tiempo
y con el personal indicado, ya que son ellas quienes llevan de manera
diaria y puntual cualquier asunto relacionado con los trdmites
anteriormente citados o cualquier otra situacion o problemdtica que se
pudiera presentar con los mismos en el Sistema Maestro. La falta de
comunicacion puede afectar gravemente el procedimiento de sus
trdmites y por lo tanto el tiempo y cierre de sus solicitudes.
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DIRECCION DE REGISTRO Y VALUACION INMOBILIARIA

DIRECTORIO

Abelardo Bravo Herrera

Ty : » . Extension: 4415 / Correo electrénico: abravo@shf.gob.mx

Direccion de Registro y Valuacion Inmobiliaria— DRVI

Luis Fmes_t,o Gastelum (_Zglrava , » Extension: 5258 / Correo electrénico: |gastelum@shf.gob.mx
Subdireccién de Supervision y Metodologias de Valuacion — SSMV
Ana' Sofia Jerkoy ik lfein o . Extension: 4930 / Correo electrdnico: ajerkov@shf.gob.mx
Registros de Unidades de Valuacidn, Sistema Maestro de Avaltos — SRIS
Aur? Grisel Garrido Gonzilez L ) Extensidn: 4605 / Correo electrénico: xterna265@shf.gob.mx
Registros de Unidades de Valuacién, Sistema Maestro de Avaltos — SRIS

Armandp SERIEEH D't?rantes . L Extension: 4874 / Correo electrénico: aborrego@shf.gob.mx
Estrategia y Planeacidn, Relaciones interinstitucionales — DRVI

Emma' Cla'udia Harilos Tellez L , Extension: 4829 / Correo electrdnico: ebarrios@shf.gob.mx
Capacitaciones, Convenios y Revisidon de Avaluos — DRVI

Guat.ialupe H,errllandez Rosas Extensidn: 5336 / Correo electrdnico: xterna257 @shf.gob.mx
Archivo de tramite — SSMV
Hugo Fernando Gt')mez Martinez 5 Extensién: 5269 / Correo electrénico: hgomez@shf.gob.mx
Mesa de Ayuda, Sistema Maestro de Avalios — DRVI

Paulo Alberto Montes Sigala Extensidn: 5237 / Correo electrénico: pmontes@shf.gob.mx

Auditorias y enlaces con Unidades de Valuacién — SSMV
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